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Proceso

AC: gestion académica

Subproceso

AC- 0L plamuficacion de la oferta académica y acceso

Historico de evoluciones

INDICE FECHA REDACCION MOTIVO DL LAS PRINCIPALLES MODIFICACIONLS
01 25/05/2012 Bt < atnhiosy Nueva creacion, en el marco del Plan Avanle

Programas

Evolucién de los procedimientos mniciales del ambito de gestion:
AC-01-04-PR 01, acceso a grado e AC-01-04-PR 02, y acceso al

‘ master. Evolucion y mejora del procedimiento del ambito
Area de Apoyo ala

02 18/05/2016 : : académico: PCO4 «Procedimiento de seleccion-admision y
Docencia y Calidad : i .
matriculacion de estudiantes».
Nueva codilicacion, trama de redaccion y estructura. Nuevos
contenidos.
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I OBJETO

Delinir la metodologia para claborar os requisitos de acceso y admision del estudiantado de las titulaciones oficiales de

la Universidad de Vigo.

IT ALCANCE

Las titulaciones oficiales de grado y master adscritas al centro.

111 REFERENCIAS
II1.1. Normas

— RD 419/201, del 6 de junio, por el que se establece la normativa basica de los procedimientos de admision a las
enselianzas universitarias oficiales de grado.

— RD 1393/2007, del 29 octubre, por el que se establece la ordenacion de las ensenianzas universitarias oficiales.

— RD 185/1985, del 28 de enero, por el que se regula el tercer cicle de estudios universitarios, la oblencion y la
expedicion del titulo de doctor v otros estudios de posgrado.

— RD 43/20135, del 2 de febrero, por el que se modilica ¢l RD 1393/2007 y el RD 99/2011.
—  Ley organica 8/2013, del 9 de diciembre, para la mejora de la calidad educativa.

—  Universidad de Vigo: Resolucién del 10 de abril de 2013 por la que se publica la normativa de permanencia y
progreso del alumnado de las titulaciones oficiales de grado y master universitarios de esta Universidad.

—  Universidad de Vigo: aplicacién de la normativa de permanencia y progreso.
—  Universidad de Vigo: Normativa de translerencia y reconocinuento de créditos.
—  Universidad de Vigo: Normativa de admision de estudiantes con estudios universitarios oliciales de grado.

— ENQA: eriterios v directrices para la garantia de calidad en el espacio de educacion superior.

1.1 Politica y procedimientos para la garantia de calidad
— ACSUG, ANECA e AQU: programa Fides-Audit. Documento 02: Directrices, defnicion y documentacion de los
sisternas de garantia interna de la calidad de la formacion universitaria.
Directriz 1. Politica y objetivos de calidad
—  ACSUG: Programa del seguimiento de titulos oliciales.
—  Norma UNE-EN ISO 9000: Sistermnas de gestion de la calidad. Fundamentos y vocabulario.
— Norma UNE-EN ISO 9001: Sistemas de gestion de la calidad. Requisitos.

—  Norma UNE-EN IS0 9004: Gestion para cl éxito sostenido de una organizacion. Enfoque de gestién de calidad.

—  Universidade de Vigo: Manual del lenguae fnclusivo en ef ambito universitario.
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II1.2. Definicién

— Requisitos de acceso: comjunto de requisitos hecesarios para cursar enseiianzas umversiarias ofliciales en
universidades espatiolas. Su cumplimiento es previo a la admision a la Universidad.

—  Admision: adjudicacion de las plazas ofrecidas por las umversidades espanolas para cursar ensenanzas universitarias
entre quien, cumpliendo los requisitos de acceso, las solicitara. La admision puede realizarse de forma directa tras la
solicitud de plaza o a través de un procedimiento de admision.

— Procedimiento de admisién: conjunto de actuaciones que tienen como objetivo la adjudicacion de las plazas
ofrecidas por las universidades espafiolas para cursar enseilanzas universitarias oficiales entre quien, cumpliendo los
requisitos de acceso, las solicitara. Las actuaciones pueden consistir en prucbas o evaluaciones, también cn la
valoracién de la documentacién que acredite la formacion previa, entrevistas, y otros formatos que las Universidades
puedan utilizar para valorar los méritos de las personas candidatas las plazas olrecidas.

—  Alumnado de nuevo ingreso: total de personas que, en el curso académico de referencia, comienza sus estudios en
la Universidad de Vigo en primer curso, por primera vez, sin lener en cuenta si previamente ya estuvieron

matriculadas en otro plan de estudios en otra Universidad.

—  Alumnado de continuacion: total de personas que, en el curso académico de referencia continta sus estudios en la
Universidad de Vigo, o realiza la admision en los estudios mediante el procedimiento de reconocimientos.

—  Matricula: mseripeién de una persona en un registro o listado oficial. Documento acreditativo de esta mscripeion.

—  Automatricula: inseripeion de una persona en un registro o listado oficial utilizando tnicamente medios telemiticos
sin la intervencion directa de otras personas. Documento telematico que acredita tal inseripeién.

I11.3 Abreviaturas y siglas

—  RD: Real decreto

—  SUG: Sistema Universitario de Galicia

—  LERD: lugar de entrega e recogida de documentacion
—  CIUG: Comisiéon Interuniversitaria de Galicia.

— LO: Ley organica

IV DESARROILILO
IV.1. Finalidad del proceso

Garantizar que la gestion del acceso y admision se desarrolla de modo elicaz y eliciente. Ademas incluye los elementos

oportunos de informacion publica y los mecanismos que permiten su mejora continua.

IV.2 Responsable del proceso
e Jelatura del Servicio de Extension Universitaria para estudios de grado

e Jefatura del Servicio de Alumnado para estudios de posgrado

IV.3 Indicadores

Los indicadores asociados a este proceso estéan identilicados y defiidos en el procedimiento DE-02 P1 «Seguimiento y

medic16n».
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A) ACCESO A GRADO: PRUEBAS DE ACCESO
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Comentarios
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Alumnos/as con titulo de
bachillerato espanol de
acuerdo conla redaccion del
articulo 37 de la Ley organica
2/2008, introducida por la Ley
orgénica 82013
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B) ADMISION A GRADO
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Comentarios

40

Personas procedentes de
otros sistemas educativos
de acuerdo conia
redaccion del arliculo 44,
arliculo 53 y 62 de la Ley
organica 2/2006.
introducida por la Ley
orgénica 8/2013

50

El Gobiemo establecera el
nimero maximo de plazas,
tras el acuerdo de la
Conferencia General de
Politica Universtariz

Para el caso de curso de
adaplaciéna grao, en la
convecatoria seincluye las
matenas pare matricularse
segun el perfil de admisidn

65

Sila persona sclicitante
aparece convocada para
matricularse en la titulacidn
de su primera preferencia,
se deberd matricular en el
plazo estabkcido, de ko
contrario perdera todos sus
derechos.

75

Si la parsona selictente
aparece convocads para
matricularse en una

titula cidn que no see la de
primera prefersncia, podré
esperar a matriculerse en
ella, en tanto, no se cierre
la matricula en las
titulaciénes solicitadas con
mayor prefe e ncia

En el caso de matiicularse
en ella o enotratitulacion
sin imite de plazas, decas
de sus derechos de
continuar en el proceso de
ingreso en las titulaciones
con limite de plazas.
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C) ADMISION A GRAO POR RECONOCIMIENTOS
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Comentarios
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equivalencias quese
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propias del sistema
educativo espafiol

Apartado B
Mafricula de grado y
master
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D) ACCESQ Y ADMISION A MASTER CON TITULO UNIVERSITARIO NACIONAL
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E) ACCESO Y ADMISION A MASTER CON TITULO UNIVERSITARIO EXTRANJERO
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UNIVERSITARIO ESTRANJERO
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IV.5. Ciclo de mejora continua del proceso (PDCA)
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{ UVigo (centros y

titulaciones, servicios,
areas,..., 6rganos
institucionales)

Organismos e
instituciones
Estudiantes, PDI, PAS,
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V ANEXOS

No hay anexos asociados a este procedimiento

Registros

No hay registros de calidad asociados a este procedimiento.

Registros a mantener

Titulo de acceso a la Universidad

Curriculo en los casos en que se solicitara

—  Documentacién especifica recogida en la convocatoria

Curso de adaptacion al grado: alumnado, materias realizadas ete.

Universidade\/ 120 |
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