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1 OBJETO

Definir 1a metodaologia para claborar los requisitos de aceeso y admision del estudiantado de las titulaciones oficiales de

la Universidad de Vigo,

IT ALCANCE

Las titulaciones oficiales de grado y méster adseritas al centro.

III REFERENCIAS
I11.1. Normas

—  RD 412/201. del 6 de junio, por el que se establece la normativa basica de los procedimientos de admision a las
ensefianzas universitarias oficiales de grado.

—  RD 1393/2007. del 29 octubre, por el que se establece Ia ordenacién de las ensefianzas universitarias oliciales.

— RD 185/1985, del 23 de enero, por el que se regula el tercer ciclo de estudios universitarios, la obtencion y la
expedicion del titulo de docior v otros estudios de posgrado.

—  RD 43/2015, del 2 de febrero. por el que se modifica cl RD 1593/2007 v el RD 99/2011.
—  Ley organica 8/2013, del 9 de diciembre, para la mejora de la calidad educativa.

—  Universidad de Vigo: Resolucion del 10 de abril de 2013 por la que se publica la normativa de permanencia y
= I 1 I )
progreso del alumnado de las titulaciones oliciales de grado y master universitarios de esta Universidad.

—  Umversidad de Vigo: aplicacién de la normativa de permanencia y progreso.
—  Universidad de Vigo: Normativa de translerencia y reconocimiento de eréditos.
—  Umiversidad de Vigo: Normativa de admision de estudiantes con estudios universitarios oliciales de grado.

—  ENQA: eritenios y directrices para la garantia de calidad en el espacio de educacion superior.

1.1 Politica y procedimientos para la garantia de calidad
— ACSUG, ANECA e AQU: programa Fides-Audit. Documento 02: Directrices, definicion y documentacion de los
sistemas de garantia mterna de la calidad de la formacién universitaria,
Directriz 1. Politica y objetivos de calidad
—  ACSUG: Programa del seguimiento de titulos oliciales.
—  Norma UNE-EN ISO 9000: Sistemas de gestion de la calidad. Fundamentos v vocabulaio.
— Norma UNE-EN ISO 8001: Sistemas de gestidén de la calidad. Requisilos.

—  Norma UNE-EN 18O 9004: Gestion para ¢l éxito sostenido de una organizacion, Enfoque de gestion de calidad.

— Universidade de Vigo: Manual del lenguage mclusivo en of dmbiio universitario.
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IIL.2. Definicién

— Requisitos de acceso: conjunto de requisios NECCSANIOs para Cursar cnsenanzas universitarias  oficiales en
universidades espaiolas, Su cumplimiento es previo a la admision a la Universidad.

—  Admision: adpdicacion de las plazas olreaidas por las universidades espanolas para cursar ensenanzas universitarias
entre quien, cumpliendo los requisitos de aceeso, las solicitara. La admision puede realizarse de forma directa tras la

solicitud de plaza o a través de un procedimiento de adnusion.

— Procedimicnto de admisién: conjunto de actuaciones que tienen como objetivo la adjudicacién de las plazas
olrecidas por las universidades espafiolas para cursar ensehanzas universitarias oficiales entre quien, cumphiendo los
requisitos de acceso, las solicitara. Las actuaciones pueden consisur en pruebas o evaluaciones, también en la
valoracién de la documentacién que acredite Ia formacion previa, entrevistas, y otros formatos que las Universidades
puedan utilizar para valorar los méritos de las personas candidatas las plazas ofrecidas.

— Alumnado de nuevo ingreso: total de personas que, en cl curso académico de referencia, comienza sus estudios en
la Universidad de Vigo en primer curso, por primera vez, sin lener en cucnta si previamente ya estuvieron

matriculadas en otro plan de estudios en otra Universidad.

—  Alumnado de continuacion: total de personas que, en ¢l curso académico de referencia contimia sus estudios en la
Universidad de Vigo, o realiza la admision en los estudios mediante ¢l procedimiento de reconocimientos.

— Matricula: inscripcién de una persona en un registro o listado oficial. Documento acreditativo de esta mscripeion.

—  Automatricula: mseripeién de una persona en un registro o listado olicial utilizando tnicamente medios telemiticos
sin la intervencién directa de otras personas. Documento telematico que acredita tal inseripeion.

I11.3 Abreviaturas y siglas
—  RD: Real decreto

SUG: Sistema Universitario de Galicia

—  LERD: lugar de entrega e recogida de documentacion

—  CIUG: Comusién Interumiversitaria de Galicia.

LO: Ley organica

IV DESARROLLO
IV.1. Finalidad del proceso

Garantizar que la gestion del acceso y admision se desarrolla de modo elicaz y eliciente. Ademis incluye los clementos
oportunos de informacién priblica y los mecanismos gque permiten su mejora continua.

IV.2 Responsable del proceso
e Jelatura del Servicio de Extension Universitaria para estudios de grado

e Jefatura del Servicio de Alumnado para estudios de posgrado

IV.3 Indicadores

Los indicadores asociados a este proceso estan identificados y definidos en el procedimiento DE-02 P1 «Seguwimiento y

medicions.
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B) ADMISION A GRADO
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D) ACCESQ Y ADMISION A MASTER CON TITULO UNIVERSITARIO NACIONAL
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E) ACCESO Y ADMISION A MASTER CON TiTULO UNIVERSITARIO EXTRANJERO
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F) ACCESO Y ADMISION A MASTER CON TITULO
UNIVERSITARIO ESTRANJERO

Seccidn de
y Posgrado . :
Entrada Estudiantado 9 5 y Salida Comentarios
Formacion
Continua
60 60
Envic ala persona Carla de admision,
50 : o interesada de & Resolucion de
J documentacionde equivalencia, Guia del
admisian procedimiento para
v alumnado extrangno

¢ ( Documento de W
admBidn
70
Recepeion de la

documentacion de
admision

Calendario v
convocatorias
de la
Universidad de h 4
Vigo
80
Preinscripcony
matricula

Procedimiento

AC-02-01 FRO |
Apartado B Matricula framitada
Matricuia de grado y
méster :
90
= Soporte papd en la
h 4 ixzzgf_"n:g propia resolucion. S&
establece el
90 procedimiente de
Resolcion de la reclamacion
equivalencia si procede
Expedignte en el caso
Fin de que elfla estudiante
no |o pidiera con
anteroridad

UniversidagVigo | e




PROCEDIMIENTO Accesos v admision
Indice 02

IV.5. Ciclo de mejora continua del proceso (PDCA)

UVigo (centrosy
titulaciones, servicios,
dreas,..., Organos
institucionales)

[ Participacion en la
implantacion y gestion
del 5GIC

Objetivos institucionales |

| Objetivos de centros y

titulaciones

| i
' |
Retroalimentadcion | §

Agencias de Calidad
| Administracion
‘| Organismos e
linstituciones
Exigencias legales
Disponibilidad de
documentas (evaluacion,

acreditacion,
certificacion,...)

Requisitos, necesidades y expectativas

=
‘w Estudiantes, PDI, PAS,
g Egresadas/os,
& Empleadoras/es,
= Sociedad
Objetivos de la
formacién

Participacidn en la
mejora continua

-

Objetivos en ralacién con
la sociedad (sociales, |

econdmicos, |
mediaombientales...) /

] Informacicon & }
“.__Direccién (SID) ./ o

o
i Plan Estratégico de la b

| Universidad de Vigo i
Plan Operativo de Gestion

Estrategia de centros y
| titulaciones

Plan de igualdad entre
mujeres y hombres

| {

AC-0104 P1

Pagina 11 de 12

UVigo (centros y
titulaciones, servicios, |

areas,..., 6rganos |
institucionales)

Agencias de Calidad
Administracion-
Organismos e
instituciones

Medicion, analisis y mejora

o5 de eval Sn {centros, titul . SETVITIOS, .|

i - Participacion de los grupos de interés {propusstas,
| sugerencias,...)

I - Usa y/o aplicacion: experiencias, buenas pricticas..

| - Nuevas expectativas, exigencizs y/o necasidades datectanas
i ~Indicadorss de calidad {datos y resultados de centras y

i titulaciones...}

= Drocumentos del 5GIC.., .‘I
i 3

Gestion estratégica

k
Andlisis estratégico (interno, ¢ St s
externo) Formalizacién de |
’ " ST |
Formulacidn estratégica la admisidn |
{misioén, vision, politica y

ohjetivos de calidad)

4

Implantacion y seguimiento /f

M

- | Informacion pablica y

; Recursos
E Paginas web (UVigo, Eﬂurﬁan;;:é;[;gsplﬁ,
centrosy Emp]eadoras;"esf
titulaciones) Sociedad
Sistema de 1 4

Desarrollo institucional
Desarrollo de centros y
titulaciones (relaciones
internas y externas)

Organizacion alineada
con su entorno y con su
- mision y vision

- rendicién de cuentas

Cumplimiento de los
reguisitos legales

Optimizacion de recursos
y eficiencia
socioecondmica
Informacién (resultados

y actividades) atil parael |
desarrollo de la I
estrategia |

Resultados académicos

k‘:tnejora de las
fulaciones...)

Satisfaccion

) i .Ei-u..l.pbs de Interés

UniversidaaVigo




PROCEDIMIENTO Accesos v admision AC-0104 PL

indice 02 Pagina 1% de 12

V ANEXOS

No hay anexos asociados a esie procedimiento

Registros

No hay registros de calidad asociados a este procedimiento.

Registros a mantener

—  Titulo de acceso a la Tniversidad
— Curriculo en los casos en que se solicitara
—  Documentacién especifica recogida en la convocatoria

—  Curso de adaptacion al grado: alumnadao, materias realizadas et
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