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Proceso

AC: gestion académica

Subproceso

AC-04: gestuon de titulos

Histérico de evoluciones
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1 OBJETO

Definir la metodologia para tramitar las solicitudes presentadas por el estudiantado para emitir los correspondientes
titulos oficiales v los suplementos oficiales del titulo de la Universidad de Vigo.

IT ALCANCE

Las titulaciones oliciales de grado y master adseritas al centro.

II1 REFERENCIAS

II1.1. Normas

— RD 22/9015, del 23 de enero, por el que se establecen los requisitos de expedicion del suplemento europeo a los
titulos regulados en el RD 1393/2007, del 29 de octubre, por ¢l que se establece la ordenacion de las ensenanzas
universitarias oficiales v se modifica ¢l RD 1027/2011, del 15 de julio, por el que se establece ¢l marco espanol de
cualificaciones para la educacion superior.

—  Ley organica 6/2001, del 21 de diciembre, de universidades.

— RD 1496/1987, nonmas para la aplicacion del RD 185/1985 y 1496/1987 en lo relativo a la expedicion de titulos.

— RD 778/1998. del 30 de abril, por el que se regula el tercer ciclo de las ensenanzas universitarias, obtencion y
expedicion del tinilo de doctor y otros estudios de posgrado.

—  OM, del 24 de diciembre de 1988, que modifica la Orden del 8 de julio de 1988 de normas de aplicacion de los
RRDD 185/1085 y 1496/1987 relativos a la expedicion de titulos.

—  Resolucion, del 26 de junio de 1989, de la Secretaria de Estado de Universidades ¢ Innovacion. Aplicacion de las
OM del 8 de junio y del 24 de diciembre de 1988 en lo relativo a la expedicion de titulo.

~RD 1967/1994, del 10 de junio, que modifica el RD 1497/1987, que establece las directrices generales comunes de
los planos de estudios de los titulos oficiales.

— RR, del 15 de diciembre de 1994, de la tramitacién de titulos oliciales en la Universidad de Vigo.
_ Orden ECI/2514/2007, del 13 de agosto sobre la expedicion de los titulos universitarios oficiales de master y doctor.

~ RD 1125/2008, del 5 de septiembre, por el que se establece el sistema de cualificaciones en las titulaciones
universitarias de caricter oficial y validez en todo el ternitorio nacional.

— RD 1898/2007. del 29 octubre, por el que se establece la ordenacion de las ensenianzas universitarias oficiales,
— RD 861/2010, del 2 de julio, que modilica el RD 1393/2007.
— RD 1009/2010, del 5 de agosto, sobre la expedicion de titulos universitarios oficiales.

—  Orden ECD/760/2013, del 26 de abril, por la que se establecen los requisitos de expedicion de titulos del programa
Erasmus Mundus.

_ Decreto anual de la Conselleria de Cultura, Educacion y Ordenacion Universitaria, por el que se fjan los precios
correspondientes a los estudios conducentes a la obtencion de los titulos oficiales.

—  ENQA: criterios y directrices para la garantia de calidad en el espacio europeo de educacién superior.

1.1 Politica v procedimientos para la garantia de calidad.
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_ ACSUG, ANECA y AQU: programa Fides-Audit. Documento 02: Directrices, delinicion y documentacién de los
sistemas de garantia interna de la calidad de Ia formacion universitaria.

Directriz 1. Politica v objetivos de calidad.
— ACSUG: programa del seguimiento de titulos oficiales.
_ Norma UNE-EN ISO 9000: Sistemas de gestion de la calidad. Fundamentos y vocabulario.
_ Norma UNE-EN ISO 9001: Sistemas de gestion de la calidad. Requisitos.
_  Norma UNE-EN ISO 9004: Gestion para el éxito sostenido de una orgamzacion. Fanfoque de gestion de cahdad.

— Universidad de Vigo: Manual de lenguaje inclusivo en el dgmbito UIIVCTSHATIO

1I1.2. Definiciones

_ Certificacion supletoria: certificado que se le entrega al estudiantado mientras no se expida el titulo defmitivo.
—  Suplemento curopeo al titulo: es el documento que acompana al titulo universitario de caracter oficial v vahdez en
todo el territorio nacional con la informacion unificada, personalizada para cada titulado/a universitario/a, sobre los

estudios cursados, los resultados obtenidos, las capacidades profesionales adquiridas y el nivel de su titulacién en el
sistema nacional de educacion superior.

I11.3. Abreviaturas y siglas
—  RD: Real decrelo

—  OM: Orden minmsteral

—  RR: Resolucién rectoral

—  ECD: Ministerio de Educacion, Cultura y Deporte

IV DESARROLLO

IV.1. Finalidad del proceso

Garantizar que la tramitacion de las solicitudes de expedicion de titulos oficiales vy suplementos europeos al titulo
presentadas por el alumnado se desarrolla de forma eficaz v eliciente. Ademds incluye los clementos adecuados de
informacién piblica y los mecanismos que permiten la mejora continua.

IV.2. Responsable del proceso

e Jefatura del Servicio de Alumnado.

IV.8. Indicadores

Los indicadores asociados a este proceso estan identificados y defnidos en el procedimicnto DE-02 P1 «Seguimicento y
medicions.
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YV ANEXOS

—  Anexo 1. Solicitud de expedicion del titulo olicial v carta de pago.

—  Anexo 2. Solicitud del suplemento europeo al titulo,

—  Ancxo 8. Certilicacion supletoria.

— Anexo 4. Titulo.

— Anexo 5. Carta de comunicacion a la/al estudiante para recoger el titulo,

— Anexo 6. Carla de envio al organismo externo.

Registros

No hay registros de calidad asociados a este procedimiento.

Registros que se mantendran

—  Recibo de Ia certilicacion supletoria
— Recibo del titulo oficial

—  Regstro en el libro del centro

—  Registro en el libro de la Seccion de Titulos

UniversidageVigo

Einickaed de Estdios y



