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Establecer el sistema que pormita gestionar las pricticas académices externas del estudiantads de la Uneversidade de
Yign, asl comwo parantizar v mejorar comtiauameite s calidad,

I ALCANCE

El aleance del presente procedimicnte se extiende a las pricticas académicas externas

& curmicalares ¥
s exfrecumiculines

desarrofladas en la propia wiiverdidad {en dependenciaz o servicios no destinados w la actividad docente) o en
entidades colaboradoras, 1ales como empresas, indtitueinnes v entidndes pihlices v privedas en el dmbito nacionsl &
intermacional v en el marco de las thdaceones de grado ¥ mister universitano de los ceniros de la Universidade de
Yiga.

Motz se incluyen las practicas reslizados a través de convenios bilaterales con otras wversidades asi come s
efectuadas a trvés de progrvmas nacionales e internacionales de movilidad & infercambio universitarios.

Il REFERENCIAS
I 1. Mormas
Legistacion

= Lary Digfimica 473007, de 12 de abril, poe la que se mosdifiea In Ley Orginice @200, de 21 de diciambre, de Universsdades,

- RI¥ Bl 2010, de 2 de jubio, por el que se modifics & RD 13932007, de 29 de octubre, por ] que se estuhlece la oedenacidn
o |as erseianzas waiversanias offcinkes

- ED |_'l'ﬁ'_'l'l'2|.'|||. de 18 de nowicnbre, por el que se repulan ks précticss seaddinicss edemss de bos(zs) essudiantes
universitarios (sl

« BD I7002000, de 30 de dicloanbre, por el que se aprucha el Estatute del {la) Estudisnte Universtar,

- Estatuos de ba Universadade de igo,

= Besalucidn rectoral de by Universidade de Yigs, de 5 de septiembre de 200 1, de delegacidn de competencias.

- Reglamento de pricticas scadémicas exremag ded alumnado de la Universidad de Vigo sprobade en o Consijo de Gobierno of
24 de maps din 2012

= Normativa regulsdora del procedimients par 1a tramitacide ¥ aprobacidn de convenios en In Universidade de Vigo (scuerdn
del Comscio de Gobienyy de I Universidsde de Vigo 2 de noviembre de THIT)

- Resolacian rectoral def 21 di febrern de 2003 por Iz que se hooe pdblics ks insruccion que essoblece of procedimiento pars el
desarmallo de las praciicas scadémicas exhemas curmicidanes en la Univerddade de Vipo,

= Resoluciin rectoral del 21 de febrero de 2013 por |a que se baoe publics lz instruccion que estahlece el procedimiento pora o
desurrolls de lss priericas sesddmices extemns extracnrricubires o la Universdade de Vigo.

Normas v estindares de calidad

- ENQA: Criterios y dinocerices parn ks garaniia de calidad en el Expacio Furopen de Educacion Superfor.
* LI Aprohacidn, contrad y revigidn perddica de los programas v tilos.
# 1.1 Evalaacidi de los(as) eshudignies.

Mlirmiad, Docemois
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- ACSUG, ANECA v AU Programa FIDES-AUDIT. Docameso 02 Directrices, definicicn v documentacicn de ks
Siatemas di parantio miema de In colided de la formaciin wiversbsia,
*  Directriz 6. Desarolln de b prigntias fdmatives y oféms nctuncionss amentados ol aprendizage de lom {lus)
cabndinndes.
= Dirsarz 9. Resalsdos parm In mejom de ks programas fommatives,

- ACSLIG: Programa de Sepuimbonto de titlos oficiales,
= Criterio 5 Planificseiin de les ensefinnms.
= Oriterio %, Sistema de Garantia Interna de Calidad,

- Morma UNE-EN 130 WI00; Sistemas de gestidn de la calidad. Fundsmentos v vocablirio,
- Monna UNE-EN IS0%IDT: Sistemas de gesticn de ln calidad. Beguisios,

Diros documentos de referencia
- Univereidade de Yago: Marmued de Snguare inclusiva no amibite wiiversisio.

112, Definiciones

- Priscticas seadémicas externas: actividad de naturaleza formasiva realizsda por e estudianeado universitario ¥ supervisada por las
Universidades, cuyo ohjetive e permitir al mismo aplicar ¥ complementar los conocimicntos adquinidos en s
fommacion scalémicu, fuvoreciendo la adqussicion de compelencins qoe les preparen pam el ejercicio de
actividedes profesioniales, faciltem s emplenhilidad v fomencen su capacsdar de emprendimiento.

(R TR0, d 18 de neviembre)

Martn: dentro de cila definicion mhidn se inchiven, por gemplo, las estanciss clinicns,

-Prietieas académicas externas curriculares: sctividiodes noadémicas integradas coma materas de un plin de estudics con casficer
ohligatosio u oplativa,
{Reglamento. de pricticas académicas extennas del alumnade de la Unbversidade de Vigo)

~Pricticas académicss extenmos extracumriculares: actividedes académicns que el estudiantade podrd realizr con cancter voluntario
durante s periodo de forsscin v que, ain que teniendo los mimes fines que Ias pricticas curtcalares, nn
tarman patte dol comespondiente plan de csmidios,
(RO PTU720110, de 18 de noviembre)

Aroyecto formative: documentaciin an la gue s concreea In realizncidn de cadn prictica scadémics externa v en b fjue s deben
fijar los objetivos educatives ¥ las actividades o desarmoliar,
(BRI P20, de 18 de noviembre)

« Comisiones de tindacian: comisiones con responsabilidad en ef desserollo die ln Giulacita {comisiopes aeaddmicas de Gtubs, de
dacencia, de coprdinacion de timbos impartidos en varios centros,.. . ).
{Drectrices xerais para o Sepuimento de Hiulos oficinis de grao ¢ méster da Universicinge de Wign)

~ Area de Calidad : Area de Apoyo & b Docencin y Calidad.

H13. Abreviaturas y siglas

= ACBLGE Axcncia para o Codidede do Sigema Undversitnrio de Galicis

- ANECA: Agencin Macional de Evaluacion de lo Calidesd ¥ Acreditacian
=AOE 1 Agbacia peraba Qualitar del Sistenia Universitan de Carsdunya
=GO Comiskin de Garaniia Interna de Cafidad

= ENCA : Eumopesn Associstion for Quality Assusince in Higher Education {Red Europei pars b Garantia de In Calidod o s
Educaciin Supasor)

-FUWE = Fundicidn Usiversidade de Vigo
=PAS personal de admmistracian v servicios.
-IDE :personal docente & investigadar

-RD : Rl decrewn

UniversidagaVigo Ak, Do
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-SGIC ¢ Sisema de garaniia intemd de caljdod
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IV DESARROLLO

IV.1. Finalidad del proceso

Organizar y mejorar el desarrollo de las prietcas académicas externas de forma que;

contribuyun o B fermackin integral del estodiantado complementamdo su aprendizaje winco y praciico.

faciliten el conocimienio de la metodologia de trabajo adecnnsda a la realidad profesional en que e estudiantado
habra de operar, contrastando y aphcando los eongcimienios adquiridos,

favorezcan el desarrollo de compeiencias teonicas, metodoldoicas, personales y participativas,

ohiengnn una experiencin praciica que facilite la insercidn en o mercado de trabajo ¥ mejore su empleabilidad
oo v

favorezcan log valores de la innovacion, la creatividad y el emprendimiento.

IV.2. Responsable del proceso

Coordinador'a de priclicas externas del centro,

1V.3. Indicadores

Los indicadorss asociados a este proceso estin identificados v definides en el procedimients DE-D2 P1 «S2guimiento
& medicidaim,

1V.4. Diagrama de flujo

Sepun establece el RDx 1707720110, de 18 de noviembre, b prdcticas académicas externas serdt curriculaces v
extracammicalones,

a) Las practicas cumiculares se configuran como actividides pepdémicos integramtes del plon de estadios de que se

fraie.

b} Las pricticas extmounriculares son aguellas que el estudianisdo podrs reslizar con carcter voluntano durante su
pericdo de formacion v que, sn teniends los mismos fines que Jas précticas cwmiculanes, no forman parte del
cormespondienie plan de esfadios. Mo obstante serin contempladas en el Suplemento Eoropeo al Titulo conforme
determing la normativa vigente,

W icereiions de
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V.41, PRACTICAS CURRICULARES

Segin establece la BR de 21 de fibrero de 2013, para el desarrollo de las practicas académicas cxiernas curmiculares,
es competencia del Area de Empleo de ln Umiversidade de Vigo, bajo la- dependencia del Vicerrectorado de
Transferencia del Conocimiento, velar por el cumplimiento de las finalidsdes del proceso.

A NORMATIVA DEL CENTRD ¥ GESTION DE CONVENIOS DE COLABORACION
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IV.4.2, PRACTICAS EXTRACURRICULARES

Segun establece ln BR de 21 de febrero de 2003, para el desarrollo de Jas pricticas académicas exiernns
exiracurriculares, su ramilzcion ¥ gesiitn s realimsda por in FUVT, sepin comvenio firmado para tal efecto cod la
Universidade de Vigo.

El Vicemreotorndo con competencias en  relaciones miemacionnles podrd tamilar v  pestionar  pricticas
entracurriculares en el extranjero (en ol marco de bos programas de intercambio internacionales), asi como promover
Tos comvenins de cooperackim eduoativa comespondientes.

UniversidagaVigo i D

e Calidade
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Comentarios

Etapa 20: discdio de ks practcas: definscion ¥ aprobocién del proyecto formativ

El proyecto formative en que se concreta s realizacion de cada practics académica externa debe fijar los abjetivos
educativos v las acelones o desarrollas,

Los objetivos s cstablocerian consideramnds lis compeiencias bisicas, gendéricas wo especificas que debe adquirir ela
estuhiante, Asi msmo bos comenidos de la prictica se definicin de forma gue se aseguren ba selacidn direct de Jas
competencias @ adguirit con los estudios cursados.

El disefio de Lag pricticas debe tener en cuenita [ns exigencins establecidas en la lepizlacion vigemte (RD 139372007, de
29 de octubre; RD 1 791/20040, de 30 de dicicmbre v BT 170702011, de 15 de noviembre) respecio de:

- 5l progransacidn,

= el nimero de créditos.

- suplanificacidn en el desarrollo temporal del plan de estudios,

- &l dunekm ¥ horarios,.,

El funciomamiento, respecto de lo anterior, de las pricticas extenms optativis estd regulado por o] Reglamento de
practicas académicas externas del alumnado de 1a Universidade de Vigo {art. 4).

Modificaciones del proveeio formative
Las evemuales modificaciones que se produzcan en el provecto formativo deben ser aulorizadas por el wten'a
académicn (sm prejuicio de 1o indicado ea las convocalonas de programas miemscionales de practcss),

Efapa 30 gestiim de convenios v aoucrdos de cooperacion v colabaraciin
(RO TT0T201 1, art. )

Los comvenios establecen el marco regulador de las relaciones entre cada esmdiante, 1a entidad colaboradora v, ea su
caso la entidad gestors de pricticas vinculada a esta dltina, En este sentido, k tramitaciin, gestidn v difusion de las
praciicas externas extracurriculares podri ser delegada por la Universidud de Vigo en una entidad gestora mediante el
correspondicmte comvenio.

Los convenios de cooperacion aducativa, en sus estipulaciones bdsicas o en los anexos que las decarmollen; deben
ditegrar al mencos

a) El provecto formativo objelo de la prictica a realizar por cada estediante.

bl  El régimen de permisos a que tenga derecho con arregio a 1a normativa vigente.

e Las condiciones de rescision anticipada de 1a préctica en cago de incomplimients de sos trminos.

d)  En sucaso, el régimen de suscripesin v pago de seguros, tanio de accibentes como de responsabilidad civil.

e} Laexisiences, en su cuso, de una bolsa o ayoda de cstudios para olla estudiante ¥ b forma de su satisfaccion.

[} La prodeccidn de ses dotos

£} La regulacidn de los eventuales conflicios surgidos en su desarmallo.

by  Los términcs del reconocumients de ln universidad a 1a labor realizada por guicn cjerza la toria de la entidad
colaboradora.

{Regtamentn de précicas academicas externas del alummads de s Usiverssdade de Vigo)

Practicas en el exiranjero

El convenio de cooperacidn educativa se sustitove, de ser el caso, por un contrato de estedios o documento
equivabenie, de acuerdo a las dispossciones que se determinen pars o programa de pricticas da que ge trate,

FPriccticas en servicios ¥ dependencias de [a propia aniversidad

El'vonvenig se sustituye por un acaendy sscribe interne firmado por la persona responsable del servicio o dependencia
el gue se realizan las pricticas ¥ [a persona responsable académica del centre de que dependa la tibacién, Bl citado
scuerdo debe tener el visto buene de Gerencia o del vicernstorado sompetente en materia de tiwlaciones.

Vicameiods de

UniversidagaVigo kg
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*  FEiapa 50: gestion de la oferta de practicas extemas

E1 BRI} 170720011 (nrt, T) establece los exipencias minimas en terminos de:

los principios 2 aplicas én ks priacticas,
su organizacion v desarmollo,

las pricridades del estudiantado v

loa dados 5 contener por la oferta

= Etupas 140 v 125: desarroldle de las pricticas

Los derechos v deberes del estudiantado duranie in realizocidim de Ins prcticas se establecen en el RO 1707201 1.

El profeserade tutor académics vela por el nommal desarofle de los practicas, en coondinacsin con quicn cjerza ln
tetoria de I entidad colasboradora. Informa al coordinador o coordimadosa de pricticas del centro de las posibles
incidencias surgidas,

En caso de posibles contradicoiones o conflictos en el desarrello de las pricticas v la realizacida de los informes, el
estudinnindo dispone de los mecanismos generales de garantia v salvagoarda acaddmicos {en el ambite docenie) v
pdministrotivos aplicables en la Undversiddade de Vigo,

=  Etapn 130; realomcion del informe (utor's de b eatidad colaboradosa) v renuigitn al profesomado imior académics
(RD 170742011, art. 13}

Se podrin valotar los sigodentes aspectos referidos, en fu caso, tanto o ks competencins penéricns como a las
especificas, previsias en el comespondients provecto formativo:

a)
h}
£
d]

£}
£}
gl
h
i
il
k)
)
mj
nj

Capacidad éonben

Capacidad de aprendizaje.

Administracién de rabajos.

Hahilidedes de comunicacion oral ¥ escrita. En el caso de estudiantes con discapacidad que tengan dificultades
en ka expresion oral, deberd indicarse el grado de autonomis pars esta habilidad v 51 requiere de algin tipo de
recurad iienico yo humano para ln mismea.

Seatido de la responsabilidad.

Facilidad de sdaptacidn

Creativided e iniciativa,

Implicaciim personal.

Botnvacion

Receptividad a las criticas,

Puntualicdad,

Relaciones con su entomo laboral.

Capecidad de trabajo en squipo.

Aquellos otros aspectos gue se consideren oportunos,

=  Etapa 160: elaboracién de ks memoria final de to prictics [estudinnte] ¥ entrega &l profesorado tutor académico
(R 17002011, ar. 14)

Deben figurar, entre otrog, los stpuientes aspectos:

i} Datos personales delfla estudinnie,

In)

Entidad colshoradora donde ha realizado las pricticas v el lwmr de shicacion.

UIli“JEI‘S Id a d Mgﬂ Vicemeitoria de
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¢} Descripeion concreta y detallada de [as taress, trabajos desarrollados ¥ departamentos de la entidnd a los que ha
esiado asignado,

dy  Vaboracitm de las tarcas desarrolladns con bos conocimentos ¥ competencias adguimdos en relacion con los
cstuding undversilaros, .

gl Relacién de los problemas planteados v el procedimiento seguido para su resolucion.

B Identificaciin de las aporteciones que, en moteria de aprendizaje, han sapuesto las pricticas.

g} Evaluacion de las practicas ¥ superencias de mejora.

IV.5. Ciclo de mejora continua del proceso (PDCA)

Ir-r" Wigo [centros v

Uige (cantres y e
tituiacones, ssnvicios, titulacicnes, servicios,
drede,.,,, Grpancs &raad,..., brganos
s bitugicrakes ) : hwﬂmdnul-tl-l
Particgucian &n |§ m Apeniias fe Calicad
implaria it y geslice Adsvinistraciis
dil SGIC Organtsmas =
Disgamibilad de e
. Murﬂmieﬂum Esfudisnlis, PD.
i & e Paginig sk Empleadorasiei
P | e @ =4
o progorcianads = D saiialio de s ’
i, = mmrm relaciongs con @l enlgme 4
¥ || Apencias de Caidad - S | Optimizcidn de
i.; Al EinisiradiGn m&-ﬁﬂu]mﬂmmﬂ Eflﬂr.lnnda i
§|. J-l:|||'|;|:.r||||m'|-ne:e uwlmm. mmnﬁ. soCioRmmi mica
: Exlgencias legales :'F #o splicackin: smmrareies, bamive piiviee . 1 I s bR ¥
g Bisponibilida de | '“"""'3"; “‘*“"“‘“m* m‘““""""x : rendicabn de cuntas
5 e s rasdadas
dorumentas |evakaEcim, -
s tacian s ﬂ e || Cumplimiesdo de los
:E. I:Hrtaﬁlgjdﬁﬂ._i ! - ﬂpﬂ:'_ Al . g ._,-" i s
@ Conbrbecidna la a
. |Er.mnnmm, Earmacion maegrsd del i
: ,'i :':;;“I *""E o nmumm&:. 1 astudantade £
T Sociedad Gostian de commnics v Canociments da
e acuerdes de colabaracion, metadalogias de trabaj
i nification, fonmatzacn y adecuadns & fa resddad
i dil.up.lm predegional
felime mh Wi ot Sl
;:E:Pwﬁﬁ 2 Exparientias praciicas

, Facilitar Iz incorporacian | 2 mﬂd _,,fl

Flanificar, estnblocer los ohjetivas v procesas nescsas s pi o epuds resichiados de seunde con los regquisitos, secesidades ¥
expecislives de los grupos de ntends y bas pol#ics de by onsnisiccm

Dhigmrnailar (cer): inplankar k2 e caos

Comtredar {verificark realizar ol sepuimdennn v la medicion de ks procesos v oS prodecios v sorvicens respocio a les pelitics, s
chj=tinves v kos requisitos, necesidades v expocliti«nd, ¢ mformar de Jod resuizados.

QRQIOXO

Al (apromder ) Wom e acchones paes meorar coninuamene el desemmpenio de bos procesos.
(LINE-EM 500 5000

eermeitorin gl
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V ANEXOS
(Mo existen)
Registros
Eentificasitn del registra
{fmmtmlmt-h fmrd'lnaclﬁn de |
|_H'| D-0204 P1 S TR R BElectrdamico Mo rikciicas del . & @i ! =

1 A cuber solo en caso de que ol registro esté agjete s condicionss de permanencia adiclonsles al perada de archivo de gestion
{24 decir; cuando e necesaria g rangferencia posterion al Archivo generall
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